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 نامه اجراييآيين
 هاي صنفي اتحاديهنحوه برگزاري انتخابات هيأت مديره و بازرسان 

 )قانون نظام صنفي 23و  22ماده  3موضوع تبصره (
 

 تعاريف
 :تعاريف -1ماده 

 .نظام صنفي: قانون  -1
 .كميسيون نظارت شهرستان: كميسيون -2
 .اتاق اصناف شهرستان : اتاق -3
 .اتحاديه صنفي :اتحاديه -4
 .هيأت مديره اتحاديه: رههيأت مدي -5
 .بازرس اتحاديه: بازرس -6
 .داوطلبان عضويت در هيأت مديره و بازرسان :داوطلبان -7
 .انتخابات هيأت مديره و بازرسان اتحاديه: انتخابات -8
 .هيأت اجرايي برگزاري انتخابات : هيأت اجرايي -9
 election.iranianasnaf.irهاي صنفي به نشاني سامانه برگزاري انتخابات تشكل: سامانه  -10

 
 شرايط انتخاب كنندگان

 )قانون 5ماده  2با رعايت تبصره (داشتن پروانه كسب دائم يا موقت  -2ماده 
 .باشد، حتي در صورت داشتن بيش از يك پروانه كسب در همان صنفهر فرد صنفي در انتخابات داراي يك حق رأي مي –تبصره 

 :بان عبارت است ازشرايط داوطل -3ماده 
 ).برابر شناسنامه(تابعيت جمهوري اسلامي ايران  -1

 ).استعلام از وزارت اطلاعات(اعتقاد و التزام عملي به نظام جمهوري اسلامي ايران  -2

 ).صلاح قضايياستعلام از مراجع ذي(نداشتن سوء پيشينه كيفري مؤثر  -3

 ).استعلام از مراجع ذيصلاح قضايي(س عدم ممنوعيت تصرف در اموال، مانند حجر، ورشكستگي و افلا -4

 ).استعلام از نيروي انتظامي(عدم اعتياد به مواد مخدر  -5

 ).استعلام از نيروي انتظامي(عدم اشتهار به فساد  -6

برابر مدرك تحصيلي يا گواهي معتبـر از اداره  (سابقه عضويت در هيأت مديره، داشتن حداقل مدرك تحصيلي ديپلم براي افراد فاقد  -7
 ).و پرورشآموزش 

 ).برابر شناسنامه(حداكثر سن در زمان ثبت نام هفتاد و پنج سال  -8

 ).استعلام از اتاق(داشتن پروانه كسب معتبر دائم  -9

پروانه كسب معتبر، مجوزي است كه تاريخ اعتبار آن منقضي نگرديده، صاحب آن تغيير شغل نداده و واحد صنفي خود را بـه   –تبصره 
 .واحد صنفي فعال و مكان آن تغيير نيافته باشدغير واگذار نكرده باشد، 
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اصل بر صلاحيت است مگر وجود مدرك مستندي مبني بر فقدان وثاقت و امانـت نظيـر آراء قطعـي مراجـع     (داشتن وثاقت و امانت  -10
 ).قضايي و يا مصوبه كميسيون نظارت مبني بر تخلف مالي

 

 هيأت اجرايي برگزاري انتخابات
هـاي زيـر تشـكيل و    ري انتخابات، هيـأت اجرايـي زيرنظـر ريـيس كميسـيون و بـا تركيـب نماينـدگان دسـتگاه         به منظور برگزا -4ماده 

 :باشدتصميمات آن با اكثريت آراء معتبر مي
 ).به عنوان رييس. (معدن و تجارت سازمان يا اداره صنعت، -1

 .ور داوطلب عضويت در هيأت مديره نباشدرييسه اتاق به انتخاب هيأت رييسه، مشروط بر اينكه فرد مذكيكي از اعضاي هيأت  -2
 .هااستانداري در مركز استان و فرمانداري در ساير شهرستان -3

ري كـا محل استقرار هيأت اجرايي در سازمان يا اداره صنعت، معدن و تجارت و محـل اخـذ رأي توسـط هيـأت اجرايـي بـا هم       -5ماده 
پـذيرد همچنـين در صـورت    نامـه بصـورت الكترونيكـي صـورت مـي     آيـين  مراحل انتخابـات بشـرح ايـن   . گردداتحاديه مربوط تعيين مي

هـاي  تواند نسبت به افزايش محل اخـذ رأي و تعيـين اعضـاي متنـاظر دسـتگاه     گستردگي و شرايط جغرافيايي شهرستان، هيأت اجرايي مي
 .رعي برعهده خواهند داشتالذكر تحت مديريت هيأت اجرايي كليه وظايف آن را در شعب فناظران فوق. ذيربط اقدام نمايد

كميسيون موظف است شش ماه قبل ازپايان عمرقانوني هر اتحاديه، دستور برگزاري انتخابات آن اتحاديه را بـه هيـأت اجرايـي     -6ماده 
هيأت اجرايي موظف اسـت پـس از صـدور دسـتور انجـام انتخابـات، نسـبت بـه         . صادر نموده تا انتخابات در مهلت مذكور برگزار گردد

نام حداقل به مدت پـانزده  اقدام و از داوطلبان دعوت نمايد تا جهت ثبت) حاوي زمان، نشاني سامانه و شرايط داوطلبان(اخوان ثبت نام فر
 .روز اقدام نمايند

 :نام به يكي از دو روش ذيل مجاز استفراخوان ثبت  -1تبصره
 .عضاء كليه ادر روزنامه محلي و ارسال پيامك براي الف ـ انتشار آگهي 

 .ب ـ ابلاغ آگهي به كليه اعضاء اتحاديه و اخذ امضاء آنها
ملـي،  با مراجعه به نشاني سامانه نسبت به تكميل پرسشنامه و بارگذاري تصاوير شناسنامه، كارت داوطلبان حائز شرايط مكلفند -2تبصره 

نـام داوطلبـان در سـامانه را در    است امكان ثبـت  هيأت اجرايي موظف. نام اقدام نمايندمدرك تحصيلي و عكس پرسنلي خود جهت ثبت
 .محل هيأت اجرايي نيز فراهم نمايد

، عضويت افراد در هيأت مديره بيش از دو دوره متوالي و يا چهـار دوره متنـاوب   )8/8/1392(الاجرا شدن قانون لازم ناز زما – 3تبصره
 .باشدممنوع مي

 :انتخابات بعدي هيأت مديره داوطلب شوند توانند در اولين دورهافراد زير نمي -4تبصره 
 .اعضاي معزول هيأت مديره -1
 .ل در برگزاري انتخابات شده استلاموجب اخاعضاي هيأت مديره يا داوطلباني كه استعفاء و يا انصراف آنان به تشخيص كميسيون  -2

. نـام از سـمت خـود اسـتعفاء نماينـد     بل از ثبتتوانند داوطلب شوند كه قدر صورتي ميقانون  22ماده  6افراد موضوع تبصره  -5تبصره 
 .در هيأت مديره الزامي است) صدور اعتبارنامه(ارايه مدارك رسمي پذيرش استعفاء آنان پيش از شروع به كار 

هاي ههاي داراي كمتر از هزار عضو كمتر از ده نفر و در اتحاديچنانچه تعداد داوطلبان عضويت در هيأت مديره براي اتحاديه -7ماده 
نام را حداكثر نفر و تعداد داوطلبان بازرس كمتر از سه نفر باشد، هيأت اجرايي موظف است مهلت ثبت 15بيش از هزار عضو كمتر از 

نام، هيأت اجرايي موظف است فهرست داوطلبان پس از پايان مهلت ثبت. به مدت ده روز تمديد نمايدبراي دو نوبت متوالي و هر نوبت 
 .نامه ارسال نمايداين آيين 8ي به كميته موضوع ماده را براي بررس
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نام شده در نوبت آخر كمتر از نصاب مقرر در اين ماده باشد، كميسيون موظف است نسبت به ادغام چنانچه تعداد داوطلبان ثبت -تبصره
 .اتحاديه اقدام نمايد

 
 كميته بررسي و تطبيق شرايط داوطلبان

هاي زير تشكيل و تصـميمات آن بـا اكثريـت    اي با تركيب نمايندگان دستگاهيق شرايط داوطلبان، كميتهبه منظور بررسي و تطب -8ماده 
 :گيردآراء صورت مي

 ).به عنوان رييس(وزارت صنعت، معدن و تجارت  -1

 .سازمان تعزيرات حكومتي -2
 .نيروي انتظامي جمهوري اسلامي ايران -3
 ).س عمومي اتاق، مشروط بر اينكه خود نامزد انتخابات نباشندبه انتخاب اجلا(دو نفر از اعضاي هيأت رييسه اتاق  -4

د مذكور از طريق رويت اسناد رنامه وحصول اطمينان از صحت موااين آيين 3وظيفه اين كميته تطبيق شرايط مندرج در ماده  -1تبصره 
 .ده رييس آن استهاي لازم بر عهمسئوليت مكاتبات كميته و هماهنگي. مدارك و شواهد استو بررسي  مثبته

وليت ايجاد وحدت رويه در بررسي و تطبيق شرايط داوطلبان در سراسر كشور با هدف اجـراي صـحيح قـانون و رعايـت     ئمس -2تبصره 
ها نيز موظفنـد در انجـام ايـن مهـم بـا وي      روساي كميسيون. حقوق قانوني داوطلبان، بر عهده نماينده وزير صنعت، معدن و تجارت است

 .ندهمكاري نماي
 .انتصاب اعضاء هيأت اجرايي در كميته بررسي و تطبيق شرايط داوطلبان ممنوع است -3تبصره 
كميته بررسي و تطبيق شرايط داوطلبان موظف است پس از دريافت فهرست داوطلبان، حداكثر ظرف يك مـاه شـرايط آنهـا را     -9ماده

استعلام و اعلام نظر نمايد و مراجـع مـذكور موظفنـد حـداكثر ظـرف مـدت        ربطنامه از مراجع ذياين آيين 3برابر بندهاي مقرر در ماده 
 .هاي مذكور به منزله تأييد استعدم اعلام نظر در مهلت. پانزده روز از تاريخ دريافت استعلام، نظر قطعي و نهايي خود را اعلام نمايند

وظايف قانوني آنها و شرايط مرتبط بوده و كميته بايد از ترتيب نامه درحدود اين آيين 3انجام استعلام از مراجع مقرر در ماده  -1تبصره
بـديهي  . خـودداري نمايـد  ) باشد، موافقت موقت، مشروط، يكساله و جايز نيسـت از قبيل به مصلحت نمي(اثر دادن به اظهارنظرهاي مبهم 

 .گونه  اظهار نظرها در ردصلاحيت داوطلبان تأثيري ندارداست اين
تواند ظرف مـدت  شخص مذكور مي. صلاحيت داوطلب را به اطلاع وي برساند ف است دليل يا دلايل مستند ردكميته موظ -2تبصره 

در صورت عدم تأييد، رييس كميته موظـف اسـت ظـرف پـانزده     . يك هفته اعتراض خود را به همراه مدارك مثبته به كميته تسليم نمايد
 .الاجرا استيون در اين خصوص قطعي و لازمنظر كميس. روز اعتراض وي را در كميسيون مطرح نمايد

البدل هيأت مديره و بازرس اتحاديه باشند، هيأت چنانچه تعداد داوطلبان تأييد شده برابر يا بيشتر از تعداد اعضاي اصلي و علي -10ماده 
 .ت به ادغام اتحاديه اقدام نمايدبايست نسببايست نسبت به برگزاري انتخابات اقدام نمايد، در غير اينصورت كميسيون مياجرايي مي

 
 برگزاري انتخابات

حـاوي  (هيأت اجرايي پس از دريافت فهرست داوطلبان تأييد شده موظف است نسبت به صدور فراخوان برگزاري انتخابـات   -11ماده 
ز شرايط به ترتيـب حـروف   البدل هيأت مديره و بازرس، اسامي داوطلبان حائتاريخ، ساعت و محل اخذ رأي، تعداد اعضاي اصلي و علي

 .فراخوان نبايد كمتر از دو هفته قبل از روز انتخابات باشد. اقدام نمايد) الفبا
 :ذيل مجاز است شانتخابات به يكي از دو رو فراخوان –تبصره 

 . الانتشار محلي و ارسال پيامك براي كليه اعضاءانتشار آگهي در روزنامه كثير -فال
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 .اعضاء اتحاديه و اخذ امضاء آنهاابلاغ آگهي به كليه  -ب 
. اسـت  Iranianasnaf.irملاك فهرست رأي دهندگان آخرين آمـار سـامانه الكترونيكـي صـدور پروانـه كسـب بـه نشـاني          -12ماده 

 .باشدرساني اطلاعات خود در سامانه مذكور مي اتحاديه موظف به بروز
آنـان  انتخابـاتي، در اختيار انجام تبليغات صورت درخواست داوطلبان، هيأت اجرايي موظف است فهرست مذكور را جهت در  –تبصره 
 .قرار دهد

هيأت اجرايي حداكثر ظرف مدت سه روز پس از دريافت فهرست داوطلبان تأييد شده موظف است به منظور آشـنايي بيشـتر    -13ماده 
 .اسامي و ميزان تحصيلات آنان را در سامانه منتشر نمايد اعضاي اتحاديه با داوطلبان، فهرست

توانند با مراجعه به محل انتخابات، و اسـتقرار در محـل اخـذ رأي، بـا مشـاهده تصـوير و نـام و نـام         دارندگان پروانه كسب مي -14ماده 
 .خانوادگي داوطلبان بر روي صفحه نمايشگر رايانه، افراد مورد نظر خود را انتخاب نمايند

 :وظايف هيأت اجرايي در روز برگزاري انتخابات -15ماده 
 .صدور مجوز ورود به محل اخذ رأي براي برگزاركنندگان انتخابات -1
 .گيرياطمينان از صحت عملكرد تجهيزات رأي -2
 ).باشداجرايي ميموارد استثناء با مجوز رييس هيأت . (جلوگيري از ورود افراد غيرصنفي و كاركنان اتحاديه و اتاق به محل اخذ رأي -3

 .گيري الكترونيكي در محل اخذ رأينصب راهنماي مراحل رأي -4
گيـري در حضـور جمـع و تهيـه صورتجلسـه بـا امضـاي        ها، قبل از شروع رأيهاي چاپي تعرفههاي خالي ذخيره نسخهنمايش صندوق -5

 .اعضاي هيأت اجرايي در محل اخذ رأي
بديهي است ضـمن اخـذ   . (و اصل يا تصوير پروانه كسب و يا كارت شناسايي معتبردهندگان با فهرست اسامي اعضا صنف تطبيق رأي -6

رأي از دارندگان پروانه كسب كه اسامي آنها در سامانه ثبت نشده مراتب جهت رسيدگي به تخلف عدم ثبت اطلاعات در سـامانه بـه   
 .)كميسيون گزارش خواهد شد

 .جهت استقرار وي در محل اخذ رأي  گيري به هر رأي دهندهاختصاص كارت الكترونيكي رأي -7
 .گيريجلوگيري از هرگونه تبليغات انتخاباتي در ساختمان محل اخذ رأي و اخراج افراد متخلف از محل رأي -8

ي انتخابـات غيـرممكن   ردر صورتي كه به تشخيص هيأت اجرايي به دليل تنش، عدم امنيت و يا بروز حوادث غيرمترقبه برگـزا  –تبصره 
گيـري اقـدام   اي انتخابات را متوقف نموده و حداكثر ظـرف بيسـت روز نسـبت بـه تجديـد روز رأي     ست با تنظيم صورتجلسهبايباشد، مي

 .تأمين امنيت حوزه انتخابات با درخواست هيأت اجرايي بر عهده نيروي انتظامي خواهد بود. گردد
 .ظيم صورتجلسهگيري براي همان روز در صورت تشخيص هيأت اجرايي با تنتمديد ساعت رأي -9

اعلام نتيجه شمارش آراء مأخوذه توسط رييس هيأت اجرايي پس از پايان مهلت اخـذ رأي و تنظـيم صورتجلسـه نهـايي مشـتمل بـر        -10
 ).توانند در جلسه حضور داشته باشندداوطلبان در صورت تمايل مي(تعداد آراء مأخوذه هر يك از داوطلبان 

فند پس از اعلام نتيجه شمارش آراء نسبت به تنظيم صورتجلسه در دو نسخه اقدام و به همراه ناظران مستقر در شعب فرعي موظ –تبصره 
 .كليه اوراق و مدارك انتخاباتي به شعبه اصلي منتقل نمايند

 .ارسال صورتجلسه انتخابات براي كميسيون، اتاق و اتحاديه حداكثر ظرف مدت سه روز پس از پايان شمارش آراء -11
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 ارش آراءنحوه و كيفيت شم
 :نحوه و كيفيت شمارش آراء -16ماده 

 .شودچنانچه تعداد آراء مأخوذه كمتر از تعداد رأي دهندگان باشد نتيجه در صورتجلسه منعكس مي -1
 .رأي باطل محسوب و جزء آراء مأخوذه در صورتجلسه قيد خواهد شد ،آراء سفيد -2
راد مورد نياز از بين آنهـا بـا توافـق ذينفعـان در غيـر اينصـورت از طريـق        در صورت تساوي آراء دو يا چند نفر از داوطلبان، انتخاب اف -3

 .شودسط هيأت اجرايي در حضور آنان انجام ميوكشي تقرعه
در صورت نرسيدن بـه حـد نصـاب، هيـأت اجرايـي      . يابدانتخابات در دور اول با حضور حداقل يك سوم اعضاء رسميت مي -17ماده 

ر ظـرف  برگزاري انتخابات نوبت دوم با نصاب يك چهارم حـداكث  و اين آيين نامه، نسبت به فراخوان) 11(مكلف است مطابق مفاد ماده 
، رأي گيري براي آخرين مرتبه با نصاب يك چهارم تكـرار  رت عدم دستيابي به حد نصاب مذكورو در صومدت بيست روز اقدام نمايد 

 .موظف است نسبت به ادغام اتحاديه اقدام نمايد در صورت عدم دستيابي به حد نصاب لازم كميسيون. گرددمي
در صورت عدم اعتراض داوطلبان به نحوه برگزاري انتخابات ظرف سه روز كاري پس از انتخابات، هيـأت اجرايـي موظـف     -18ماده 

اقـدام  ) يـيس كميسـيون  بـا امضـاي ر  (هاي آنها است بلافاصله با دعوت كتبي از اعضاي هيأت مديره و بازرس نسبت به تحويل اعتبار نامه
بـديهي اسـت در   . هاي ذيل آن تعيـين سـمت انجـام خواهـد شـد     قانون و تبصره 23نمايد و در صورت درخواست منتخبين با رعايت ماده 

 .هاي هفت نفره سمت دو نفر آخر عضو هيأت مديره استهيأت مديره
 

 رسيدگي به شكايات
 :انتخاباترسيدگي به شكايات نسبت به نحوه برگزاري  -19ماده 

توانند ظرف سه روز كاري پس از انتخابات شـكايت  چنانچه هر يك از داوطلبان نسبت به نحوه برگزاري انتخابات معترض باشند، مي -1
 .خود را با ذكر دليل به كميسيون تسليم نمايند

ميسيون كه از يكماه تجاوز رييس كميسيون موظف است ضمن دستور توقف صدور اعتبار نامه منتخبين، موضوع را در اولين جلسه ك -2
 .ننمايد مورد رسيدگي قرار داده و نتيجه را به شاكي ابلاغ نمايد

، سازمان يا اداره صنعت، معدن و تجارت موظف است )روز پس از ابلاغ 3ظرف مدت (در صورت اعتراض شاكي به رأي كميسيون  -3
خانه هيـأت عـالي نظـارت مـنعكس     و مستندات آن به دبيرحداكثر مدت سه روز كاري شكايت شاكي را به همراه گردش كار پرونده 

 .نمايد
خانه هيأت عالي نظارت موظف است شكايت شاكي را ظرف مدت پانزده روز مـورد بررسـي و كارشناسـي قـرار داده و در صـورت      دبير -4

تواند ينصورت شاكي ميدر غير ا. تشخيص كفايت دلايل و مستندات موضوع را جهت تصميم گيري در هيأت عالي نظارت مطرح نمايد
 .اعتراض خود را از طريق مراجع صالحه قضايي پيگيري نمايد

هـا  قانون را بـه كميسـيون نظـارت مركـز اسـتان     ) 55( ماده) الف(هاي كه هيأت عالي نظارت اختيارات مندرج در بنددر صورتي -تبصره
 .نمايداقدام ميدر اين صورت كميسيون مزبور در چارچوب اختيارات تفويضي  واگذار كند،

 
 اسقاط شرايط اعضاء هيأت مديره

 :نحوه رسيدگي به اسقاط شرايط -20ماده 
چنانچه هر يك از اعضاء هيأت مديره برابر اعلام كتبي هر يك از مراجع استعلام شونده در طـول دوران تصـدي، مـواردي از شـرايط      -1

 .گرددكميسيون اعلام مي اين آيين نامه را از دست بدهد، مراتب به رييس 3مندرج در ماده 
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 .نمايدرييس كميسيون مراتب را بطور مستند به فرد ذينفع ابلاغ مي -2
 .تواند مدارك مثبته خود را ظرف مدت هفت روز از تاريخ ابلاغ، به كميسيون ارائه نمايدفرد معترض مي -3
ه وي به موضـوع رسـيدگي و اتخـاذ تصـميم     بايست در اولين جلسه خود پس از ملاحظه اسناد و مدارك و استماع دفاعيكميسيون مي -4

در صورت اسقاط شرايط فرد مورد نظر، كميسيون نسبت به جـايگزيني علـي البـدل    . نمايد، رأي كميسيون قطعي و لازم الاجراء است
 .نمايدمياقدام 
 مـاه تعطيـل كننـد،   چنانچه هر يك از اعضاء هيأت مديره حسب ضرورت بخواهند واحد صنفي خود را حداكثر به مدت شـش   -تبصره

 .در غير اين صورت با رعايت تشريفات مربوطه مشمول اسقاط شرايط خواهند شد. بايست موافقت كميسيون را اخذ نمايندمي
 

 ساير مقررات
در صورت عدم حضور هر يك از اعضاي هيأت اجرايي، عضو حاضر موظف اسـت موضـوع را بـه ريـيس كميسـيون اعـلام        -21ماده 

 .ين جايگزين اقدام گردديتع نمايد تا نسبت به
هيأت اجرايي موظف است حداكثر ظرف سـه روز بـا حضـور اعضـاء هيـأت       ،پس از اتمام عمر قانوني هيأت مديره و بازرس -22ماده 

اي بـه  مديره و بازرس جديد و قديم نسبت به تحويل اموال اتحاديه اعم از منقول و غير منقول و كليـه اسـناد و مـدارك طـي صورتجلسـه     
 .يأت مديره جديد اقدام نمايده

 .توانند توامان عضو هيأت مديره دو يا چند اتحاديه باشندافراد صنفي به هيچ وجه نمي – 23ماده 
نـيم برابـر تعـداد افـراد     وبا حداقل يـك ) قانون 22ماده  4موضوع تبصره (كميسيون موظف است براي انتخاب افراد جايگزين  -24ماده 

 .نامه نسبت به برگزاري انتخابات اقدام نمايدمقررات اين آيين مورد نياز و با رعايت
تواند موقتاً افرادي را از بين معتمـدين صـنفي بـه    هاي جديد التأسيس، كميسيون ميدر صورت عدم تشكيل اتاق در شهرستان -25ماده 

 .عنوان نماينده اتاق در هيأت اجرايي و كميته تعيين نمايد
هرگونه قصور يا تقصير اعضاء هيأت اجرايي در ايفاي وظايف محولـه مخصوصـاً عـدم برگـزاري بـه موقـع       در صورت احراز  -26ماده 

 .ي رفتار خواهد شدطانتخابات كه منجر به تضييع حقوق اشخاص گردد، برابر مقررات با افراد خا
گيري بطـور يكسـان در   اردسازي تجهيزات رأياندازي سامانه انتخابات و استاندبه راه بتدبيرخانه هيأت عالي نظارت بايد نس -27ماده 

تهيـه و آمـاده   . هـاي اسـتعلام شـونده اقـدام نمايـد     نامه با همكاري دستگاهسطح كشور و بر خط نمودن كليه استعلامات موضوع اين آيين
 .هاي صنفي استگيري بر عهده اتاق و اتحاديهنمودن تجهيزات رأي

تبصـره تهيـه و در    18مـاده و   28مشتمل بر  12/6/92قانون نظام صنفي مصوب  23و  22ماده  3نامه در اجراي تبصره اين آيين -28ماده 
توسط وزير صـنعت، معـدن و تجـارت مـورد تصـويب قـرار        24/4/1396يكصدوچهاردهمين جلسه هيأت عالي نظارت تأييد و در تاريخ 

 . گرددنامه قبلي لغو ميگرفت و از تاريخ تصويب، آيين
 
 


